                                        План работы  информационно-методического центра СОШ №1 (на 2004-2005 уч. год)                                                     

	№
	Направления деятельности
	Формы деятельности
	Читательское

назначение
	Сроки проведения
	Ответственный

	1


	Информационная работа


	Совместная работа по составлению заказов на учебно-методическую литературу.
	Для педагогов
	Декабрь-январь
	Булкина Л.А.

	
	
	Подбор материала и библиографическое сопровождение в работе над методической темой школы.
	
	В течение учеб. года
	

	
	
	Подбор материала и библиографическое сопровождение для подготовки педсоветов, заседаний МО  и т.д.
	
	
	Библиотекари, учителя, руководители МО

	
	
	Электронный дайджест по определенной теме.
	
	
	Библиотекари

	
	
	Обзоры новых поступлений учебно-методической литературы, электронных изданий.
	
	
	Библиотекари

	
	
	Аннотирование дисков, тематические обзоры и т.п.
	
	
	

	
	
	Подбор литературы и библиографическое сопровождение предметных недель, общешкольных  и других мероприятий.
	
	
	

	
	
	Консультирование (сопровождение) работы пользователя с аудио-, видео-, CD- дисками.
	
	
	Библиотекари

	
	
	Библиографическое сопровождение педагогов, работающих над составлением программ различных курсов.
	
	
	

	
	
	Проведение библиотечных занятий по информационной грамотности.

Темы занятий: 

«Справочный аппарат книги. Разнообразие указателей».

«Словари, справочники, энциклопедии».

«Алгоритм выполнения информационно-поисковых задач по адресному, фактографическому, тематическому поиску».

«Библиотека как информационно-поисковая система».

 «Аналитико-синтетическая переработка информации, методы формализованного свертывания. 
	5-6 классы

7 - 8 кл.

9 кл.

НОУ


	Октябрь- ноябрь

Ноябрь – декабрь

январь
	Булкина Л.А.

Булкина Л.А.

Булкина Л.А.

Булкина Л.А.

	
	
	Индивидуальное консультирование, подбор литературы по теме.
	Учащиеся
	В течение учеб. года
	Библиотекари

	
	
	Выпуск библиографических рекомендательных указателей, списков и т.д.
	Учащиеся
	В течение учеб. года
	Библиотекари

	
	
	Выпуск «Библиогазеты» (периодическое издание).
	Для читателей библиотеки
	1 раз в полугодие
	Библиотекари, пресс-центр

	
	
	Предоставление электронных носителей информации.
	Учащиеся,

педагоги
	В течение учеб. года
	Библиотекари

	
	
	Предоставление информации из Интернет, поиск информации по запросу, используя адреса Интернет.
	Учащиеся, педагоги
	В течение учеб. года
	Библиотекари

	
	
	Аннотирование адресов Интернет
	
	В течение учеб. года
	Библиотекари

	
	
	Комплектование базы данных по некоторым основным темам школы:

· адаптивная школа;

· предпрофильная подготовка;

· курсы по выбору.
	
	В течение учеб. года
	Библиотекари

	
	
	Предоставление информации посетителям курсов (по выбору, элективных), обеспечение компьютерного сопровождения участников образовательного процесса).
	учащиеся
	В течение учеб. года
	Педагоги

	
	
	Создание web-страницы библиотеки с информацией о библиотеке, ее фонде, информационных ресурсах, услугах и т. д.
	Учащиеся, педагоги
	
	Булкина Л.А.

Лупик Н.В.

	
	
	Создание и обновление электронной базы данных на учебный материал (заказ, отчет по фонду)
	педагоги
	Декабрь - январь
	Булкина Л.А.

	
	
	Создание электронного продукта «Информина», содействующ. пропаганде ББЗ.
	учащиеся
	ноябрь
	Булкина Л.А.

Лупик Н.В.

	
	
	Пополнение картотек из периодических изданий для учащихся и педагогов.
	Учащиеся, педагоги
	В течение учеб. года
	Библиотекари

	
	
	Создание новых и пополнение старых папок-накопителей информации с учетом запросов читателей:

«Современные молодежные движения».

Современное партийное движение».

Экологическое состояние  г.Лесосибирска. 
	учащиеся
	В течение учеб. года
	Библиотекари

	
	
	Предоставление оперативно-множительных услуг, возможности создания, копирования, размножения материалов, хранения и архивирования копий на различных носителях.
	Учащиеся, педагоги
	В течение учеб. года
	Лаборант

	
	
	Организация накопления информационных банков данных по различным темам и направлениям, в том числе, создаваемым учащимися и педагогами в УВП (доклады, рефераты, выступления на семинарах и конференциях, результаты исследований).
	Учащиеся, педагоги
	В течение учеб. года
	Руководитель НОУ, педагоги, Лупик Н.В.

	
	
	Подготовка учителей и учащихся к предстоящим дистанционным олимпиадам.
	Учащиеся, педагоги
	В течение учеб. года
	Лупик Н.В.

	
	
	Участие в дистанционных олимпиадах, конкурсах, проектах.
	Учащиеся, педагоги
	В течение учеб. года
	Лупик Н.В., руководитель НОУ, руководители МО, педагоги

	
	
	Пользовательские курсы для учителей, не владеющих компьютерной техникой .
	педагоги
	В течение учеб. года
	Лола И.А.

	
	
	Проведение мастер-классов для учителей по изучению новых компьютерных технологий, проведение дополнительных курсов.
	педагоги
	В течение учеб. года
	Лупик Н.В.

Лола И.А.


	
	
	Организация внутришкольной сети.
	
	Начало учебного года
	Инженер ЭВТ

	
	
	Выпуск школьной газеты, накопление материалов для газеты на электронных носителях, архивирование.
	Учащиеся, педагоги
	В течение учеб. года
	Гоголева О.Р.

	
	
	Выпуск предметных газет.
	Учащиеся, педагоги
	В течение учеб. года
	Лупик Н.В.



	
	
	Формирование электронной базы фотоснимков и других материалов наиболее важных внутришкольных мероприятий.
	
	В течение учеб. года
	Лупик Н.В.



	2
	Индивидуальная работа
	Изучение интересов читателей через

· диагностическое анкетирование с последующим аналитическим сравнением с результатами прошлого года;

· анализ читательских формуляров

с занесением результатов анкетирования в базу данных компьютера в виде диаграммы, освещение через стенную печать, периодическое издание «Библиогазета»
	Уч-ся 9,11кл.
	1раз в год.
	библиотекари

	
	
	Выявление индивидуальных потребностей разных групп читателей: учащихся, педагогов, родителей, членов НОУ.

Обеспечение их учебно-методической литературой через сотрудничество с фирмой «Градъ».
	Уч-ся, педагоги, родители.
	В течение уч. г.
	Булкина Л. А.

	
	
	Формирование информационной культуры пользователей через занятия, консультации, тренинги
	Уч-ся, педагоги,
	В течение уч. г.
	Булкина Л. А.

Булкина А. В.

	3
	Групповая работа
	Преподавание курса по выбору «Основы информационной культуры
	Уч-ся 9 кл.
	I четв. 16ч.
	Булкина Л.А.



	
	
	 Курс «Час творческого чтения»
	Уч-ся 6-7кл.
	34час.
	Булкина А.В.

	
	
	 Курс « Творчество В. П. Астафьева»
	Уч-ся 10-11кл.
	34ч.
	Булкина Л.А.

	
	
	Тематика проектов в библиотеке:

1.Создание буквицы.

2. Мода и книга.

3.Обзор журналов (по выбору) «Маруся», «Лиза», «Ровесник» и др.

4.Добумажная книга.

5.Книга в ХХI веке.

6.Бестселлер.

7.Золотой переплет.
	Посетители курсов.
	
	Булкина Л.А.

Булкина А.В.

	
	
	Привлечение уч-ся   к оказанию помощи в оборудовании  школьного  медиацентра.
	Уч-ся 9-11кл.
	Июнь, август, сентябрь.
	Булкина А.В.

Булкина Л.А.

	
	
	Обеспечение учебниками группы уч-ся через пункт купли-продажи.
	5-11кл.
	сентябрь
	Библиотекари.

	
	
	Библиотечный час
	Уч-ся группы продленного дня
	еженедельно
	Библиотекари

Тетерина О. И.

	4.
	Культурно-просветительская и досуговая деятельность.
	Форма
	Название
	
	
	

	
	
	Экскурсия в информационно-методический центр.
	«Путешествие по Книгограду»
	1кл.
	сентябрь
	Библиотекари

Заборцева А.А. Панкратьева Л.А.



	
	
	Презентация медиацентра.
	«Библиотека готова представить для вас свои информационные ресурсы»
	Уч-ся основной и средней школы,

родители, члены род. комитета, библиотекари.
	сентябрь
	Библиотекари.

	
	
	КЗД
	«Рожденный бурей» К 100 летию Н.А. Островского.
	
	29сентября
	Библиотекари.



	
	
	Именины литературного героя.
	Павка Корчагин. 70 лет в строю? (Юбилей 2004г.)
	11кл.
	29сентября.
	Библиотекари. Мысягина Л. В.

	
	
	Вечер-портрет.
	«Из пламя и света» (к 90 летию со дня рождения М. Ю. Лермонтова)
	9кл.
	15октября.
	Библиотекари.

Шадерова О. Г.

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Библиографическая викторина-поиск.
	«Что в имени тебе моем?» (продолжение)
	Уч-ся школы, учителя.
	Октябрь-ноябрь
	Библиотекари

	
	
	Литературное кафе
	«Мне дали имя при крещенье- Анна» (к 115-летию А. А. Ахматовой).
	10-11кл.
	февраль
	Библиотекари

Мысягина Л.В.

	
	
	Дискуссионный клуб (читательская конференция)
	Книги Дж. Роулинг «Гарри Поттер» : за и против.
	Группа читателей, знакомых с творчеством Дж. Роулинг.
	Декабрь-январь
	БулкинаЛ.А.

Широких Т. А.

ШалыгинаГ.Н.

	
	
	Библиотечно-библиографическая игра
	«Спасите Красную Шапочку»
	Учащиеся начальной школы
	ноябрь
	Булкина Л.А.

Булкина А.В.

	
	
	Пресс-ревю
	«Журнал, который я люблю читать» или «И все журналы в гости к нам»
	Уч-ся 3кл.
	март
	Булкина Л.А.

Давыдова Н.В.

	
	
	КЗД
	«205 лет со дня рождения К.П. Брюлова »
	
	23 декабря
	Булкина А.В.

	
	
	Книжное сражение
	«Мой любимый жанр, который будит воображение» (творческий читатель рассуждает)
	7класс
	Новогодние каникулы
	Булкина Л. А.

Шалыгина Г.Н.



	
	
	Познавательная игра
	«Страна, которой нет на глобусе» (Литературия)
	Уч-ся 5-6кл.
	Март. Каникулы.
	Булкина А.В.

Широких Т.А.



	
	
	Обзор
	«Война глазами юности» ( к 60 летию Великой Победы»
	Уч-ся старших классов
	май
	Булкина Л.А.

Мысягина Л.В.

	5.
	Работа с каталогами, картотеками.
	-Описание новых поступлений, вливание карточек в алфавитный каталог, картотеку учебников.
	Сроки проведения
	Библиотекари

	
	
	
	В течение уч. г.
	

	
	
	-Изъятие из каталога карточек на списанную литературу, редакция картотек на предмет старения информации.
	В течение уч. г.
	Библиотекари

	
	
	-Описание периодических изданий для педагогов, школьников, пополнение картотек.
	В течение уч. г.
	Библиотекари

	
	
	-Создание новых разделителей, исходя из читательских запросов и новизны информации.
	В течение уч.г.
	Библиотекари

	6.
	Организация и использование фонда.
	Изучение и анализ фонда:
	
	

	
	
	-Просмотр фонда с целью изъятия устаревшей , ветхой, малоиспользуемой литературы .

-Анализ использования различных отделов фонда (результаты представить в виде диаграммы для анализа )  
	Июнь, август, сентябрь.

Апрель
	Библиотекари
Библиотекари

	
	
	Обеспечение сохранности фонда:
	
	

	
	
	-Проверка особо ценной литературы на предмет сохранности, наличия в фонде.

-Работа с читательской задолженностью. 

-Ремонт книг фонда.

-Рейды по сохранности учебников 

-Списание литературы по ветхости, по утрате информационной значимости.  

-Анализ обеспеченности учебной литературы на следующий учебный год. Составление таблицы количества недостающих учебников.

-Обновление полочных разделителей.

-Подписка на периодическую печать.

-Перестановка фонда в связи с преобразованием библиотеки в информационно – методический центр.

-Контроль над расстановкой фонда по ББК.
	В течение уч.г.

Сентябрь, октябрь

Июнь, август.

2 раза в год.(Декабрь, Апрель)

В течение уч.г.

Май.

В течение уч.г.

2 раза в год.

Июнь, август, сентябрь.

В течение уч.г.


	Библиотекари
Библиотекари

Библиотекари

Библиотекари

Парламент шк.

Библиотекари

Библиотекари

Библиотекари

Библиотекари

Библиотекари

Администрация

Библиотекари

Библиотекари



	7
	Реклама фонда.
	-Оформление стенда «Твоя библиотека ждет тебя!» с рубриками: -

     основные услуги ;

     оперативная информация о книжно-иллюстративной или  вещно-
     иллюстративной выставке;

     список активистов библиотеки, её волонтеров, создающих 

     благоприятную информацию о библиотеке.    

-Реклама новых книг через «Библиогазету» с кратким обзором.     

-Реклама услуг через рекламные листы,  объявления и т.д.

                      
	Октябрь

2 раза в год.
	Библиотекари

Библиотекари

	
	
	
	
	

	
	
	Книжные выставки.
	
	

	
	
	1) «Павка Корчагин. 70 лет в строю? » (выставка-диспут) 

2) Выставка реклама летних номеров газеты  «Добрая дорога 

детства»

3) Выставка-портрет  «Из пламя и света» (к 190 летию М.Ю. Лермонтова.)  

4) Выставка к декадам наук естественного цикла «Мир легче создать, чем понять его». 

5) Выставка одного жанра (Поэзия Анны Ахматовой)

6) Выставка-панорама по стихам поэтов «Зарницы»
	30 сентября.

Сентябрь

15октября

Февраль

Апрель
	Библиотекари


